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Art.10 Tabella INFRAZIONI AL DOVERE-AZIONI DI RESPONSABILIZZAZIONE, PROVVEDIMENTI E SANZIONI 
anche in riferimento alla L. 71/2017- 70/2024 e al D.Lgs 99/2025 

 
 

   

INFRAZIONI AL DOVERE AZIONI DI RESPONSABILIZZAZIONE, PROVVEDIMENTI E SANZIONI (ex art.4) 
(Graduate in funzione della gravità e/o della reiterazione) 

 

Tipologia: 
1. Richiamo verbale orale da parte dei docenti o del Capo d’Istituto. 
2. Annotazione sul registro elettronico e/o sul diario. 
3. Nota generica sul registro. 
4. Convocazione dei genitori da parte del D.S. o suo delegato o del coord.  del c.d.c., telefonica e/o 

scritta. 
5. Nota disciplinare formale sul registro di classe da parte dei docenti. 

6. Allontanamento dalle lezioni e/o comunità scolastica. 

ORGANO 

     COMPETENTE 

DOVERE N.1 FREQUENTARE REGOLARMENTE LE LEZIONI 

Entrare spesso e senza giustificato 
motivo in ritardo 
 

Annotazione sul registro di classe 
 

Comunicazione telefonica con la 
famiglia e/o tramite      registro in caso 
di reiterazione 

 
 
 

Docente 
 Docente  
Coordinatore 
 

Non giustificare le assenze nei  
tempi previsti 

Annotazione sul registro di classe Comunicazione telefonica e/o tramite      
registro 

si rimanda alla circolare decreto 
caivano (D.Lgs 123/2023) 

Docente  
Docente 
Coordinatore 

Falsificazione della firma  dei genitori  
 
 

Nota Disciplinare sul registro di classe Sospensione dalle lezioni per un 
giorno su proposta del CdC 

Docente 
 Docente 
Coordinatore 

    

Assenza da scuola senza 
Il permesso dei  genitori 

 Nota Disciplinare sul  registro di classe Sospensione dalle lezioni per un 
giorno su proposta del CdC. 

Docente 
Docente 
Coordinatore 
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DOVERE N.2 COMPORTARSI IN MODO RESPONSABILE E CORRETTO DURANTE L’ATTIVITA’ SCOLASTICA 
anche in riferimento all’art. 5 della L 71/2017 

 Non portare regolarmente a scuola 
l’occorrente per      le attività 
didattiche 

 Annotazione sul registro di classe 

 

 

Convocazione della famiglia o 
comunicazione telefonica in 
caso di mancanza reiterata 

  
 
 

Docente 
Docente Coordinatore 

 

 Non consegnare ai genitori 
comunicazioni su  uscite varie 
(anticipate, visite  guidate ecc) 

 L’alunno non potrà uscire: resterà a 
scuola  sotto la sorveglianza   del personale     
incaricato. La   famiglia verrà 
 informata dai docenti   telefonicamente. 

Annotazione sul registro di 
classe 

Convocazione della famiglia o 
comunicazione  telefonica in caso di 
mancanza reiterata 

Docente 

 Falsificare i voti In caso di accesso al registro del docente 
verrà avvisato il Garante della privacy e 
l’Istituto valuterà come  procedere anche 
presso le autorità competenti. 

Nota Disciplinare sul registro di 
classe 

Sospensione dalle lezioni per un 
giorno su proposta  del CdC 

Docente  
Consiglio di Classe 

Chiacchierare o giocare disturbando la 
lezione 

Richiamo verbale orale e riflessione sulle 
conseguenze delle proprie  azioni. 
Annotazione sul registro in caso di 
reiterazione 

Nota generica sul registro di 
classe 

Nota Disciplinare sul registro di 
classe qualora la situazione non 
cambi 

Docente 

Ricorrere ripetutamente a giochi 
maneschi 

Richiamo verbale orale e riflessione sulle 
conseguenze delle proprie      azioni. 
 Annotazione sul registro di classe in caso di 
infrazione reiterata 

 
Nota generica sul registro di 
classe 

Nota Disciplinare sul registro di 
classe qualora la situazione non 
cambi e a 
seconda della gravità del gesto 

Docente 

Portare a scuola materiale non idoneo 
all’attività didattica e utilizzarlo 
durante le lezioni: figurine, spinner, 
sigarette elettroniche, bombolette 
spray. 

Richiamo verbale orale 
 
Annotazione sul registro  
in caso di infrazione reiterata 

 Sequestro del materiale non 
pertinente e sua restituzione 
solo ai genitori in caso di 
reiterazione 

Nota Disciplinare sul registro di 
classe a seconda della gravità 

Docente 

Utilizzare strumentazione scolastica 
senza l’autorizzazione del docente 
(calcolatrice, tavole pitagoriche, 
ecc.)e/o materiale autoprodotto o 
prodotto da altri allo scopo di copiare 
durante le verifiche 

Annotazione sul registro e 
sequestro del materiale. 

Nota generica sul registro di 
classe 
 

Nota Disciplinare sul 
registro se c’è reiterazione e 
ritiro del compito. 

Docente 

Portare a scuola oggetti che 
possano danneggiare le 
persone e l’ambiente (accendini, 
coltelli, taglierine, petardi, ecc) 
 

Sequestro del materiale 
pericoloso e 
restituzione solo ai genitori. 
Eventuale segnalazione 
agli organi competenti. 

Nota Disciplinare sul 
registro di classe e convocazione 
della famiglia 

Sospensione dalle lezioni in 
caso di infrazione reiterata e a 
seconda della gravità. 

Docente 
Consiglio di Classe 
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Telefono cellulare, smartphone o altro 
dispositivo elettronico tenuto acceso e 
in vista durante le ore di lezione senza 
autorizzazione* 

 
 
Richiamo verbale orale 
Annotazione sul registro 
e comunicazione alla 
famiglia 

 
 
Nota Disciplinare sul registro di 
classe in caso di reiterazione 
 

  
 
Docente 
Consiglio di Classe 

*) L'alunno non necessita di cellulare a scuola poiché le comunicazioni scuola-famiglia passano attraverso i servizi telefonici dell’Istituto, anche su segnalazione di specifiche 
esigenze da parte del/la ragazzo/a. La scuola non risponde, pertanto, di eventuali danneggiamenti o furti di cellulari conservati negli zaini anche in considerazione che questi 
potranno essere lasciati incustoditi per alcune ore della giornata scolastica a causa della conduzione di attività didattiche svolte in altri locali oltre l’aula (palestre, teatro,ecc). 
 

Utilizzare il cellulare senza 
autorizzazione 

Nota Disciplinare sul 
registro di classe, sequestro del cellulare e 
riconsegna ai genitori 

  Docente  
Consiglio di Classe 

Utilizzare il cellulare per effettuare 
riprese e filmati (foto, audio, video) 

Nota Disciplinare sul 
registro di classe, 
sequestro del cellulare e 
riconsegna ai genitori 

Sospensione dalle lezioni 
fino a 2 giorni 

 Docente  
Consiglio di Classe 

Divulgare immagini, dati o 
registrazioni lesivi della dignità 
della persona 

Convocazione della famiglia. Eventuale 
segnalazione al garante privacy 

Nota Disciplinare sul registro di 
classe 

Sospensione dalle lezioni fino a 3 
Giorni 

Docente  
Consiglio di Classe 

Rifiutarsi di spegnere il cellulare o 
consegnare oggetti (compresi 
bigliettini) non consoni all’ambiente 
scolastico al docente 

 Nota Disciplinare sul registro di 
classe 

Sospensione dalle lezioni 
fino a 3 giorni in caso di reiterazione 

Docente  
Consiglio di Classe 

Abbigliamento e trucco non consoni 
all’ambiente scolastico (pantaloni 
eccessivamente corti o strappati, 
minigonne canottiere, cappelli   o 
cappucci, ciabatte, scollature 
eccessive, leggins poco coprenti) 

Richiamo verbale e comunicazione alla 
famiglia 

Se reiterata, Annotazione sul 
registro elettronico 

  Docente  
 Consiglio di classe 

Uso improprio di INTERNET sia 
in aula informatica che nella propria 
aula 

Richiamo verbale  
Annotazione sul registro elettronico 

A seconda della gravità del fatto 
Nota Disciplinare sul registro 
elettronico  

Sospensione dalle lezioni fino a 3 
giorni  

Docente 
Consiglio di classe 

Assumere comportamenti scorretti 
durante le visite didattiche 

Nota Disciplinare sul registro elettronico 
 

Esclusione dalle successive visite 
didattiche su decisione a 
maggioranza del Consiglio di 
Classe 

Sospensione dalle lezioni fino a 3 
giorni a seconda della gravità 

 Docente 
Consiglio di classe 
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Comportamento non adeguato 
all’ambiente scolastico come: 
- masticare gomme americane nei 
locali scolastici; 
- scambiarsi effusioni di qualsiasi 
genere; 
- uscita prolungata non giustificata 
dalla classe. 

 
 
 
Richiamo verbale  
 
Annotazione sul registro elettronico 

 
 
 
Se l’infrazione è reiterata 
Nota generica sul registro 
elettronico 

 
 
 
Nota Disciplinare sul registro 
elettronico a seconda della gravità. 

   
 
 
 
Docente 

Contrastare gli interventi didattici dei 
docenti come: rifiutarsi di 
eseguire un compito, di consegnare il 
diario su richiesta del docente, non 
accettare i posti assegnati, non pulire 
la propria postazione. 

Annotazione sul registro elettronico Se l’infrazione è reiterata 
Nota generica sul registro 
elettronico 

Nota Disciplinare sul registro 
elettronico a seconda della gravità. 

 Docente 
  

 

DOVERE N. 3  RISPETTO DEGLI ALTRI 

Non rispettare i beni altrui o della 
scuola 

Eventuale riparazione del danno 
quando possibile 

Nota disciplinare sul registro  in 
caso di gravità 

     Docente 

Uso di un linguaggio non consono 
all’ambiente: insulti, bestemmie, 
volgarità, turpiloqui tali da ingenerare 
un elevato stato di disagio tra 
compagni e docenti 

Riflessione sulle conseguenze delle 
proprie azioni 
Annotazione su registro 
Convocazione della famiglia 

Se l’infrazione è reiterata 
Nota generica sul registro 
 
Nota disciplinare sul registro  
 

Esclusione da attività 
parascolastiche, da viaggi di 
istruzione, attività sportive di 
istituto 
Sospensione dalle lezioni a seconda 
della gravità del fatto 

  Docente 
  Consiglio di classe 

Comportamenti o  offese verbali che 
tendono consapevolmente ad irridere, 
offendere o discriminare docenti e/o 
compagni 

Nota generica e comunicazione alla 
famiglia 

Se l’infrazione è reiterata 
Nota disciplinare sul registro 
elettronico 

Sospensione dalle lezioni da 1 a 3 
giorni a seconda della gravità e 
frequenza 

Docente 
Consiglio di classe 

Atti che generano una 
situazione di pericolo per l’incolumità 
delle persone 

Riflessione sulle conseguenze delle 
proprie azioni 
Nota generica 
Convocazione della famiglia 

Nota disciplinare sul registro 
Esclusione da attività 
parascolastiche, da viaggi di 
istruzione e attività sportive di 
istituto su decisione del CdC 

Sospensione dalle lezioni a seconda 
della gravità del fatto 

Docente Consiglio di classe 
Consiglio di Istituto 

Atteggiamento aggressivo che violi  la 
dignità e il rispetto della persona 
umana o che metta in pericolo 
l’incolumità fisica delle altre persone. 

Riflessione sulle conseguenze delle 
proprie  azioni 
Convocazione della famiglia 

Nota disciplinare sul registro 
Esclusione da attività 
parascolastiche, da viaggi di 
istruzione, attività 
sportive di istituto 

Sospensione dalle lezioni fino o 
superiore a 15 giorni 

Docente Consiglio di classe 
Consiglio di Istituto 
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Assumere atteggiamenti polemici e/o 
provocatori nei confronti del docente 
anche con versi o gesti 

 
Riflessione sulle conseguenze delle 
proprie azioni 
Convocazione della famiglia 
 

 
 
Nota disciplinare sul registro 
elettronico 

 
Sospensione dalle lezioni a 
seconda della gravità e\o in caso di 
eventuale reiterazione 

 
 
Docente Consiglio di classe 

Casi di bullismo e cyberbullismo. Si 
rimanda anche allo specifico 
regolamento in merito alle azioni 
educative  da parte  della scuola. 

 CODICE VERDE   CODICE GIALLO  CODICE ROSSO Consiglio di classe 
Commissione bullismo e 
cyberbullismo 

 

Si attuano azioni non sanzionatorie 
volte ad approfondire la situazione 
e ad instaurare un approccio 
educativo. 

Nota disciplinare sul registro. 
Comunicazione\ convocazione della 
famiglia in base alla gravità delle 
azioni. 

Sospensione dalle lezioni per un numero 
di giorni deciso a discrezione del CdC in 
base alla gravità. 
Comunicazione alle autorità 
competenti, se necessario. 

 

DOVERE N.4 RISPETTO DELLE NORME DI SICUREZZA E DELLE NORME DI TUTELA DELLA SALUTE  

Noncuranza delle norme sulla 
sicurezza, a titolo esemplificativo: 
- correre nei corridoi o per le scale o tra 
i banchi; 
- sporgersi pericolosamente dalle 
finestre. 

Richiamo verbale Annotazione sul registro elettronico 
se l’azione è reiterata 

Nota disciplinare sul registro 
elettronico a seconda della 
gravità 

  
Docente 

 
Violazione delle norme sul divieto di 
fumo 

Riflessione sulle conseguenze delle 
proprie azioni 
Convocazione della famiglia 
Sanzione pecuniaria come previsto  
dalle norme. 

Nota disciplinare sul 
registro elettronico 

Sospensione dalle lezioni 
fino a 2 giorni 

Docente 
Consiglio di classe 

Introduzione e/o consumo a scuola di 
sostanze non lecite 

Riflessione sulle conseguenze delle 
proprie azioni 
Convocazione della famiglia 
Segnalazione alle autorità 
competenti. 

Nota disciplinare sul 
registro elettronico 

Sospensione dalle lezioni fino 
a 5 giorni 

Docente 
Consiglio di classe 

Ignorare le indicazioni del docente a 
tutela della sicurezza anche in caso di 
emergenza o simulazioni. 

Annotazione sul registro elettronico Nota disciplinare sul registro 
elettronico a seconda della gravità 

  Docente 
Consiglio di classe 

 

DOVERE N.5 RISPETTO DEI BENI, DELLE ATTREZZATURE, DELLE STRUTTURE 

Inosservanza delle norme di decoro e 
pulizia dell’ambiente 

Obbligo di riparazione 
immediata. 

  Docente  
Consiglio di classe 
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Scritte o incisioni su muri, porte, 
banchi 

Risarcimento da parte delle 
famiglie, obbligo di riparazione 
Annotazione sul registro 

Nota disciplinare sul registro 
elettronico in caso reiterazione e a 
seconda della gravità 

 Docente  
Consiglio di classe 

 Risarcimento da parte delle 
famiglie. 
Nota disciplinare sul registro 
elettronico 

Sospensione dalle lezioni da 1 a 3 
giorni 

  
Docente 
Consiglio di classe 

Sottrazione intenzionale di beni e/o 
attrezzature della scuola, 
danneggiamento, distruzione o 
smarrimento 

Nota disciplinare sul registro 
elettronico. 
Restituzione o risarcimento 
immediato. 
Eventuale comunicazione alle 
autorità competenti. 

Sospensione dalle lezioni da 1 a 3 
giorni 

   
Docente 
Consiglio di classe 

 

SANZIONI PER COMPORTAMENTO DI GRUPPO 
 

Azioni che turbano il regolare 
svolgimento delle lezioni, quali: 
- Disturbo generalizzato e continuo in 
classe. 
- Inosservanza delle norme di decoro e 
pulizia degli ambienti scolastici. 
- Inosservanza ripetuta e intenzionale 
dell'obbligo di dotarsi del materiale 
didattico 

Obbligo di riparazione 
immediata 
 
Annotazione sul registro 
elettronico 
 

Nota disciplinare sul registro 
elettronico in caso di reiterazione 

Eventuale esclusione dalla 
partecipazione ad iniziative 
extra-didattiche (film, teatro, 
progetti sportivi, visite e viaggi di          
istruzioni, etc )decisa dal consiglio di 
classe a maggioranza. 
 

 
 
Consiglio di classe su 
proposta del docente 
referente del progetto e/o 
dell’uscita didattica.  

Danneggiamento, distruzione o 
dispersione intenzionale di beni e/o 
attrezzature della scuola, in violazione 
delle norme organizzative e di 
sicurezza 

Obbligo del risarcimento del 
danno 

Nota disciplinare sul registro 
elettronico 

Eventuale esclusione dalla 
partecipazione ad iniziative 
extra-didattiche (film, teatro, visite 
e viaggi di istruzioni, etc ) 
 

Consiglio di classe su 
proposta del docente 
referente del progetto e/o 
dell’uscita didattica 

 

SANZIONI GENERICHE PREVISTE IN AGGIUNTA A QUANTO SOPRA SPECIFICATO 

Dopo almeno 5 note disciplinari scritte sul registro elettronico e 
notificate ai genitori e in caso di proposta all’unanimità del  CdC. 

 
Allontanamento dalle lezioni per 1 giorno 

 
Consiglio di classe 

Dopo un provvedimento di allontanamento dalle lezioni o\e ove il 
CONSIGLIO di classe lo ritenga opportuno, agli alunni che rappresentano 
un potenziale rischio per l’incolumità personale e/o dei compagni sarà 
interdetta la partecipazione a progetti, visite guidate e/o viaggi  di 
istruzione per  

 
Con formale atto motivato il Consiglio di classe può deliberare 
l'esclusione dalla partecipazione 
 

 
Consiglio di classe 
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